
 
 

ZARZĄDZENIE NR 76/2026 

WÓJTA GMINY TRZEBIELINO 

z dnia 24 czerwca 2026r. 

w sprawie przeprowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Żłobka 

Gminnego „Akademia Malucha” w Trzebielinie i Filii w Suchorzu dla 

którego organem prowadzącym jest Gmina Trzebielino. 

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.Dz. U. 

z 2026r. poz. 662) oraz uchwały nr141/XXIV/2026 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25 lutego 

2026 r. w sprawie utworzenia Gminnego Żłobka w Trzebielinie oraz nadania mu statutu 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 

l . Ogłaszam  pierwszą rekrutację dzieci do Gminnego Żłobka „Akademia Malucha” w 

Trzebielinie i Filii w Suchorzu. 

2. Termin rozpoczęcia naboru wniosków rozpoczyna się od dnia 26 czerwca 2026r. i trwa do 

dnia 10 lipca 2026r. 

 

§ 2. 

 

1. Ustala się regulamin pierwszej rekrutacji do Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii w 

Suchorzu, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

2. Ustala się wzór wniosku o przyjęcie dziecka do Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii 

w Suchorzu, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

 

§ 3. 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Trzebielino. 

 

§ 4. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

         Wójt Gminy 

mgr Daniel Chwarzyński 

 

 



 
 

Załącznik nr 1 do zarządzenia 

Wójta Gminy Trzebielino  

Nr 76/2026 z dnia 24.06.2026 r. 

 

REGULAMIN PIERWSZEJ REKRUTACJI DO  GMINNEGO 

ŻŁOBKA „ AKADEMIA MALUCHA” W TRZEBIELINIE i FILII W 

SUCHORZU 

§ 1. 

1. Warunkiem przyjęcia dziecka do Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii w 

Suchorzu jest udział w postępowaniu rekrutacyjnym. 

2. Rekrutacja odbywa się na zasadzie powszechnej dostępności. 

 

§ 2. 

Ogłoszenie o rekrutacji nastąpi w formie pisemnego ogłoszenia na tablicy informacyjnej 

Urzędu Gminy Trzebielino i na stronie internetowej Urzędu Gminy  - www.trzebielino.pl 

§ 3. 

Nabór dzieci do Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii w Suchorzu odbywa się na 

podstawie złożonego przez rodziców/opiekunów prawnych „Wniosku o przyjęcie 

dziecka do Żłobka Gminnego w Trzebielinie /Filii w Suchorzu” wraz z dokumentacją 

potwierdzającą spełnienie kryteriów określonych w § 5 niniejszego Regulaminu. 

§ 4. 

 

1. Do rekrutacji przystępują dzieci w wieku od 20 tygodnia życia do ukończenia trzeciego 

roku życia. 

2. Rekrutacja odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych. 

3. Liczba punktów rekrutacyjnych jest sumą punktów z poszczególnych kryteriów 

zaznaczonych we wniosku. 

 

http://www.trzebielino.pl/


 
 

 

 

4. Punkty za spełnianie kryteriów zostaną naliczone, gdy: 

➢ wskazano we wniosku kryteria, które dziecko spełnia, 

➢  dostarczono wypełniony i podpisany przez rodzica/prawnego opiekuna 

wniosek wraz z odpowiednimi dokumentami, potwierdzającymi dane kryteria. 

 

§ 5. 

1. Punktacja w procesie rekrutacji obejmuje następujące kryteria: 

 

L.p. Nazwa kryterium Dokument potwierdzający 

spełnienie kryterium 

Liczba 

punktów 

1. Orzeczenie o niepełnosprawności dziecka (warunkiem 

przyjęcia jest brak przeciwwskazań zdrowotnych do 

objęcia dziecka opieką w Żłobku oraz posiadanie przez 

Żłobek możliwości zapewnienia mu szczególnej 

opieki, jakiej wymaga ze względu na swój stan 

zdrowia) 

Oświadczenie o 

niepełnosprawności lub o stopniu 

niepełnosprawności i kopia 

orzeczenia potwierdzona „za 

zgodność z oryginałem” przez 

rodzica/opiekuna prawnego. 

10 

2. Wielodzietność rodziny kandydata 

(w rodzinie jest troje i więcej dzieci) 

Oświadczenie o wielodzietności 

rodziny kandydata. 
10 

3. Niepełnosprawność rodziców/opiekunów prawnych 

dziecka 
Oświadczenie o 

niepełnosprawności każdego z 

rodziców/opiekunów prawnych 

dziecka (za każde oświadczenie 

przysługuje po 10 punktów) 

10 

5. Samotne wychowywanie dziecka (wychowanie 

dziecka przez pannę, kawalera, wdowę, wdowca, osobę 

pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym 

wyrokiem sądu, osobę rozwiedzioną) 

Oświadczenie o samotnym 

wychowywaniu dziecka. 
10 

6. Praca lub nauka obojga rodziców/opiekunów prawnych 

w trybie dziennym (jednego w przypadku samotnego 

wychowywania dziecka) 

Oświadczenie o zatrudnieniu 

rodziców/opiekunów prawnych lub 

wykonywaniu pracy na podstawie 

umowy cywilnoprawnej, 

oświadczenie potwierdzające naukę 

rodziców/ opiekunów prawnych w 

trybie dziennym, którzy nie 

przebywają na urlopach 

macierzyńskich, rodzicielskich i 

wychowawczych na dzień składania 

10 



 
 

oświadczenia, oświadczenie o 

prowadzeniu działalności 

gospodarczej 

7. Powrót rodzica/opiekuna prawnego na rynek pracy po 

przerwie związanej z opieką nad dzieckiem 
Oświadczenie o zawarciu umowy o 

pracę od dnia rozpoczęcia przez 

dziecko udziału w zajęciach w żłobku 

lub o powrocie do pracy po 

przebywaniu na urlopie rodzicielskim 

lub wychowawczym. 

10 

2. W czasie trwającej rekrutacji, w przypadku jakichkolwiek wątpliwości, dopuszcza się 

możliwość żądania dodatkowych dokumentów, w tym oświadczeń niezbędnych do 

potwierdzenia danych zawartych we wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka. 

3. Wnioski niekompletne będą rozpatrywane po dokonaniu uzupełnień we wskazanym 

terminie. 

4. Wnioski, które pomimo wezwania nie zostały uzupełnione, pozostaną bez rozpatrzenia. 

§ 6. 

1. Pierwszeństwo w przyjęciu do  Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii w Suchorzu   mają 

dzieci zamieszkujące wraz z rodzicem/prawnym opiekunem na terenie Gminy 

Trzebielino. 

Przez miejsce zamieszkania osoby fizycznej rozumie się miejscowość, w której osoba ta 

przebywa z zamiarem stałego pobytu. Miejscem zamieszkania dziecka pozostającego pod 

władzą rodzicielską jest miejsce zamieszkania rodziców albo tego z rodziców, któremu 

wyłącznie przysługuje władza rodzicielska, lub któremu zostało powierzone wykonywanie 

władzy rodzicielskiej. Jeżeli władza rodzicielska przysługuje na równi obojgu rodzicom 

mającym osobne miejsce zamieszkania, miejsce zamieszkania dziecka jest u tego z 

rodziców, u którego dziecko stale przebywa. Jeżeli dziecko nie przebywa stale u żadnego 

z rodziców, jego miejsce zamieszkania określa sąd opiekuńczy. Miejscem zamieszkania 

osoby pozostającej pod opieką  jest miejsce zamieszkania opiekuna. Można mieć tylko 

jedno miejsce zamieszkania (art. od 25 do 28 Kodeksu cywilnego). 

 



 
 

2.Jeżeli liczba dzieci zgłoszonych do Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii w Suchorzu  

będzie większa niż liczba miejsc w Żłobku i  filii kryteria dodatkowe określone w § 5. nie 

rozstrzygają kwestii przyjęcia dziecka do żłobka, o przyjęciu dziecka decyduje kolejność 

złożenia wniosku przy czym dzieci mieszkające na terenie gminy Trzebielino będą miały 

pierwszeństwo. 

3. Terminy pierwszego postępowania rekrutacyjnego do Żłobka Gminnego w Trzebielinie i 

Filii w Suchorzu: 

L.p. Rodzaj czynności Termin w postepowaniu 

rekrutacyjnym 

1. Złożenie wniosku o przyjęcie do Żłobka wraz z 

dokumentami potwierdzającymi spełnianie przez 

kandydata warunków lub kryteriów branych pod 

uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

Od 25 czerwca 2026r. 

do 10 lipca 2026r. 

2. Weryfikacja wniosków o przyjęcie do Żłobka/filii 

i dokumentów potwierdzających spełnianie przez 

kandydata warunków lub kryteriów branych pod 

uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

Od 13 lipca 2026 r. 

do 15 lipca 2026r. 

3. Uzupełnienie braków formalnych w dokumentach 

rekrutacyjnych po wezwaniu Komisji 

Rekrutacyjnej. 

Od 16 lipca 2026r. 

do 20 lipca 2026r. 

5. Podanie informacja o dzieciach przyjętych i 

nieprzyjętych do Żłobka. 

21 lipca 2026r. 

6. Postępowanie uzupełniające w przypadku wolnych 

miejsc. 

Od 22 lipca 2026r. 

do 24 lipca 2026r. 

7. Informacja o dzieciach przyjętych i nieprzyjętych 

do Żłobka z postępowania uzupełniającego. 

27 lipca 2026r. 

 

§ 7. 

1. Komisja Rekrutacyjna sporządza protokół ze swojego posiedzenia, do którego załącza listę 

dzieci przyjętych do Żłobka i listę dzieci nieprzyjętych do Żłobka. 

2.Wyniki postępowania Komisji Rekrutacyjnej są jawne i zostaną ogłoszone na tablicy 

informacyjnej Urzędu Gminy Trzebielino. 



 
 

 

                                       Załącznik  Nr 2 do Zarządzenia nr         

76/2026 Wójta Gminy Trzebielino 

 z dnia 24 czerwca 2026r 

 
Nr wniosku  

Data i godzina złożenia:

 

WNIOSEK 

o przyjęcie dziecka do Żłobka Gminnego w Trzebielinie/Filii w Suchorzu 
(właściwe podkreślić) 

 

na okres od 17.08.2026r. do 31.08.2027r. 

Formularz przeznaczony jest dla rodziców/opiekunów prawnych dzieci w wieku do lat 3 lat 
ubiegających się o przyjęcie dziecka do żłobka, dla którego organem prowadzącym jest 

Gmina Trzebielino 

 Termin składania: od 26.06.2026 roku do 10.07.2026 roku 

Miejsce składania: Urząd Gminy Trzebielino, ul. Wiejska 15, 77-235 Trzebielino 

Zebrane informacje będą służyć do szybkiego kontaktu w nagłych okolicznościach oraz poznaniu sytuacji 

rodzinnej dziecka. Udostępniane będą wyłącznie komisji rekrutacyjnej oraz pracownikom Żłobka, których 

obowiązuje tajemnica służbowa. 

CZEŚĆ A: 

PODSTAWOWE DANE DZIECKA 

Dane osobowe kandydata: 

 Nazwisko i imię dziecka: 

Data urodzenia: 

PESEL (w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL należy podać numer i serię dokumentu potwierdzającego 

tożsamość) 

Obywatelstwo dziecka: 

Adres zamieszkania dziecka: 



 
 

 Kod pocztowy: Miejscowość: 

Ulica: Nr domu: 

Nr lokalu: Poczta 

 

CZEŚĆ B: 

DANE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH 

Dane osobowe matki/opiekuna prawnego: 

 Nazwisko i imię matki: 

PESEL (w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL należy podać numer i serię dokumentu potwierdzającego 

tożsamość) 

Obywatelstwo: 

Miejsce pracy lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyższej: 

Adres zamieszkania matki/opiekuna prawnego: 

 Kod pocztowy: Miejscowość: 

Ulica: Nr domu: 

Nr lokalu: Poczta 

Dane kontaktowe matki/opiekuna prawnego: 

Telefon: Adres e-mail: 

Dane osobowe ojca/opiekuna prawnego: 



 
 

 Nazwisko i imię ojca: 

PESEL (w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL należy podać numer i setię dokumentu potwierdzającego 

tożsamość) 

Obywatelstwo: 

Miejsce pracy lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyższej: 

 

 

 

 

 

 

Adres zamieszkania ojca/opiekuna prawnego: 

 Kod pocztm•vy: Miejscowość: 

 Ulica:  Nr domu: 

Nr lokalu:  Poczta 

Dane kontaktowe ojca/opiekuna prawnego:  

Telefon: Adres e-mail: 

 

CZEŚĆ C: 

DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU: 

Planowany czas pobytu dziecka w placówce: 

Od:  

Specjalne potrzeby (zaznaczyć krzyżykiem): Tak Nie 

Dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności: Tak Nie 



 
 

Jeśli dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności, należy wpisać rodzaj niepełnosprawności: 

Dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka: 

Informacje o rodzeństwie dziecka z podaniem wieku rodzeństwa: 

 

 

CZEŚĆ D: 
KRYTERIA NABORU (zaznaczyć krzyżykiem)  

 KRYTERIA: TAK NIE 

 dziecko zamieszkałe na terenie Gminy Trzebielino   

 dziecko posiada orzeczenie o niepełnosprawności (warunkiem przyjęcia jest 

brak przeciwskazań zdrowotnych do objęcia dziecka opieką w Żłobku oraz 

posiadanie przez Złobek możliwości zapewnienia mu szczególnej opieki, 

jakiej wymaga ze względu na swój stan zdrowia) 

  

 Wielodzietność rodziny kandydata (w rodzinie jest troje i więcej dzieci)   

 Niepełnosprawność obojga rodziców/opiekunów prawnych dziecka   

 Niepełnosprawność jednego z rodziców/opiekunów prawnych dziecka   

 Samotne wychowywanie dziecka   



 
 

 Dziecko, którego oboje rodziców pracuje lub uczy się w trybie dziennym 

(jednego w przypadku samotnego wychowywania dziecka) 
  

 Dziecko, którego rodzic/opiekun prawny powraca na rynek pracy po przerwie 

związanej z opieką nad dzieckiem 
  

ZAŁĄCZNIKI: 

Do wniosku należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnianie przez kandydatów kryteriów 

naboru, o których mowa w Zarządzeniu Nr 76/2026 Wójta  Gminy Trzebielino z dnia 24 czerwca 2026r. 

w sprawie przeprowadzenia pierwszej rekrutacji do Gminnego Żłobka w Trzebielinie i Filii w Suchorzu, 

dla którego organem prowadzącym jest Gmina Trzebielino, określonych w części D wniosku : 

l) Oświadczenie o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności i kopia orzeczenia 

potwierdzona „za zgodność z oryginałem” przez rodzica/opiekuna prawnego. 
2) Oświadczenie o wielodzietności rodziny kandydata. 
3) Oświadczenie o niepełnosprawności każdego z rodziców/opiekunów prawnych dziecka. 
4) Oświadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu żadnego dziecka 

wspólnie z jego rodzicem. 
5) Oświadczenie o zatrudnieniu rodziców/opiekunów prawnych w pełnym wymiarze czasu pracy 

lub wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej, oświadczenie potwierdzające 

naukę rodziców/opiekunów prawnych w trybie dziennym, którzy nie przebywają na urlopach 

macierzyńskich, rodzicielskich i wychowawczych na dzień, oświadczenie o prowadzeniu 

działalności gospodarczej. 
6) Oświadczenie o zawarciu umowy o pracę od dnia rozpoczęcia przez dziecko udziału w 

zajęciach w żłobku lub o powrocie do pracy po przebywaniu na urlopie rodzicielskim lub 

wychowawczym. 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE TREŚCI WNIOSKU: 

Oświadczam, że wszystkie podane w niniejszym Wniosku dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

Jestem świadomy(a) odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. Przyjmuję do 

wiadomości, że w Wójt Gminy Trzebielino może zażądać przedstawienia dokumentów 

potwierdzających dane zapisane we wniosku. 

Czytelny podpis rodzica (matki/opiekuna prawnego)…………………………………………. 

Czytelny podpis rodzica (ojca/opiekuna prawnego) ……………………………………….. 

Dnia, ……………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

KLUZULA INFORMACYJNA - RODO 

rekrutacja do Gminnego Żłobka Akademia 

Malucha w Trzebielinie/Filii w Suchorzu 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych (RODO), informuję, że: 

1. Administrator Danych: Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych Pani/Pana dziecka jest Wójt 

Gminy Trzebielino; 

2. Cel przetwarzania: Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji do żłobka, a w 

przypadku zakwalifikowania — w celu zawarcia i realizacji umowy o świadczenie usług opieki. 

3. Podstawa prawna: Przetwarzanie danych odbywa się na podstawie art. 6 ust. I lit. b oraz c RODO (przetwarzanie 

jest niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze). 

4. Okres przechowywania: dane będą przechowywane przez okres trwania procesu rekrutacji, a w przypadku dzieci 

przyjętych — przez czas uczęszczania do placówki oraz okres przedawnienia ewentualnych roszczeń lub zgodnie z 

wymogami prawa archiwalnego. 

5. Prawa kandydata: Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, a także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

6. Dobrowolność podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do wzięcia udziału w 

procesie rekrutacji i realizacji dalszych procedur związanych z przyjęciem dziecka. 

Data wypełnienia wniosku:  

Podpis rodziców/opiekunów prawnych:  

 

 


