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WOJT GMINY TRZEBIELINO

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania i
rozliczania funduszy ze srodkow zewnetrznych — uzupetniajqgcych
na dziatania w obszarze gospodarki odpadami.
Stanowisko powstato w ramach realizacji projektu LIFE23-IPE-PL-LIFE
Pom GOZilla.PL, 100 % wynagrodzenia bedzie finansowane w ramach
projektu.”

I. Nazwa i adres jednostki Urzad Gminy Trzebielino, ul. Wiejska 15
77-235 Trzebielino
II. Wymagania, ktére powinna spelnia¢ osoba aplikujaca na w/w stanowisko:
1. niezbedne
1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 1 1 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzadowych;

2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

4) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na ww. stanowisku;

5) nieposzlakowana opinia;

6) wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunek ochrona srodowiska lub pokrewne;
7) dobra znajomos¢ obstugi komputera;

8) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ochrony $rodowiska, w tym ustawy o
utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach, ustawy o odpadach oraz kodeksu
postepowania administracyjnego;

9) co najmniej 3 lata stazu pracy na stanowisku ds. pozyskiwania $rodkow
zewngtrznych w administracji publicznej lub innej instytucji zajmujacej si¢

pozyskiwaniem $rodkow zewngtrznych;

2. dodatkowe:
1) dobra organizacja pracy wtasnej, odpowiedzialno$¢, terminowosc,

2) komunikatywnos$¢, sumiennos$¢, doktadnose,
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3) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,
4) kursy z zakresu pozyskiwania srodkow unijnych,

5) ogolna znajomo$¢ z zakresu funduszy strukturalnych, programéw
operacyjnych, programow krajowych, doswiadczenie w opracowywaniu
wnioskOw o dofinansowanie, przygotowywanie zalgcznikow, znajomosc
procedur sktadania i wyboru wnioskow o dofinansowanie, pojecie kryteriow
oceny, doswiadczenie w kontroli,

6) wiedza z zakresu ustaw: kodeks postgpowania administracyjnego, o

samorzadzie gminnym oraz o finansach publicznych;

7) prawo jazdy kat.B

III. Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

Monitorowanie naboréw oraz dostgpnych zrdédet finansowania przedsiewzigé w
obszarze gospodarki odpadami, obejmujacych zaré6wno dziatania twarde
(inwestycyjne, infrastrukturalne) oraz migkkie (edukacyjne, informacyjne) — srodki
zagraniczne: UE, norweskie, krajowe, regionalne.

Biezaca wspotpraca z Centrum Wsparcia Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego.

Analiza regulamindéw 1 wymogow w ramach dostepnych naboréw finansowania.
Przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie realizowanych przez Gming¢ zadan
ze zrodet zewnetrznych wraz z opisem projektu, budzetem, harmonogramem.
Kompletowanie wymaganych danych 1 niezbednej dokumentacji projektowej przy
wspotpracy z innymi komoérkami urzedu lub jednostkami gminy.

Koordynacja procesu i sktadanie wnioskow oraz uzupeinianie dokumentéw na
wezwania instytucji oceniajacych.

Wsparcie przy realizacji i rozliczanie projektow (przygotowywanie sprawozdan,
wnioskdw o platno$¢, kontakt z instytucjami finansujacymi oraz nadzorujgcymi
realizacje projektow).

Prowadzenie rejestru wnioskow i przekazywanie informacji na temat ztoZzonych
wnioskow 1 pozyskanych $rodkach na realizacj¢ projektow do Centrum Wsparcia

UMWP.
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9) Udziat w spotkaniach 1 szkoleniach zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
zewngtrznych na finansowanie projektow.

10) Reprezentowanie gminy w sprawach zwigzanych z realizacja projektow oraz
nawigzywanie wspolpracy z innymi podmiotami realizujagcymi projekty.

11) Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych w zakresie pozyskiwania
srodkéw 1 realizacji projektow.

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg projektéw oraz rozliczanie otrzymanego

dofinansowania.

13) Przygotowanie sprawozdan i odpowiednie dokumentowanie realizacji umoéw o
dofinansowanie zadan.

14) Inicjowanie i rozpowszechnianie informacji o mozliwo$ciach uzyskania wsparcia
na realizacj¢ planowanych projektow.

15) Wspoélpraca z innymi gminami, zwigzkami gmin, instytucjami zajmujacymi si¢
sprawami UE, organizacjami pozarzadowymi, w zakresie pozyskiwania i
wykorzystania §rodkéw funduszy UE i innych.

16) Wspotudziat w opracowywaniu strategii rozwoju gminy, planu inwestycyjnego,
lokalnego planu rozwoju.

17) Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu i1 gminnymi jednostkami

organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania srodkéw zewngtrznych.

IV. Warunki pracy

1. Miejsce pracy: praca w budynku Urzgdu Gminy Trzebielino, ul. Wiejska 15
Budynek nie posiada windy. Praca na peten etat, 40 godzin tygodniowo.

2. Stanowisko pracy: zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin

dziennie.

3. Informacija o wskazniku zatrudnienia osdb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia osOb niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu niepetnosprawnych, jest
wyzszy niz 6%.

4. Termin zatrudnienia: marzec 2026 r.
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V. Wymagane dokumenty

1) zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej opatrzony
wlasnorecznym podpisem;

2) list motywacyjny opatrzony wlasnor¢cznym podpisem;

3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe 1 ksztatcenie
(kserokopie dyploméw lub zaswiadczen o stanie odbytych studiow);
4) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i1 umiejetnos$ciach (kserokopie

zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach);

5) zaswiadczenie o zatrudnieniu — w przypadku trwania stosunku pracy;

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie opatrzony
wlasnorecznym podpisem (wzor stanowi zatgcznik nr 1 do naboru);

7) o$wiadczenie opatrzone wilasnorgcznym podpisem o pelnej zdolnosci do czynnos$ci
prawnych 1 korzystaniu z petni praw publicznych, o braku skazania prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na ww.
stanowisku, zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dot. ochrony danych osobowych,
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzor stanowi zalacznik nr 2 do
naboru);

VI. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 23.02.2026 r. do godz.
15:30

- osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Trzebielino, ul. Wiejska 15,
77-235 Trzebielino

- droga pocztowa na adres:

Urzad Gminy Trzebielino
ul. Wiejska 15

77-235 Trzebielino
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko ds. pozyskiwania i
rozliczania Srodkow zewnetrznych - uzupelniajqcych na dziatania w obszarze gospodarki
odpadami.”
W przypadku przystania dokumentow aplikacyjnych drogg pocztowa decyduje data wptywu do
Urzedu Gminy Trzebielino. Oferty, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Po uplywie terminu, do ztoZzenia dokumentdéw, zostanie ustalona lista kandydatow, ktorzy
spetniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze.

Z osobami z ww. listy zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.
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O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci speiniajacy
wymogi formalne okre$lone w niniejszym ogloszeniu beda informowani telefonicznie lub
mailowo.

Kandydaci, ktorych dokumenty nie spetniajg wymagan formalnych, nie beda powiadamiani o

dalszym toku naboru.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Trzebielino, oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy

Trzebielino.

Wojt zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym jego etapie bez podania

przyczyny.
Wojt

mgr Daniel Chwarzynski
Trzebielino, dnia 09.02.2026 r.
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Zatacznik nr 1
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY

UBIEGAJACE]J SIE O ZATRUDNIENIE
1. Imi¢ (imiona) i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Obywatelstwo

4. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji)

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytut naukowy)

6.Wyksztalcenie uzupeiniajace

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpocze¢cia nauki w przypadku
j€j trwania)

7.Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcoéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

8.Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania
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(np. stopien znajomosci jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

Dane do kontaktu: tel. .................ooiinal. Semails ..

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)
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/ adres zamieszkania/

OSWIADCZENIE O POSIADANIU PRAWA JAZDY

W zwiagzku z ubieganiem si¢ o wolne stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania i
rozliczania funduszy ze $rodkéw zewnetrznych — uzupelniajacych na dziatania w
obszarze gospodarki odpadami w Urzedzie Gminy Trzebielino o$wiadczam, ze

posiadam wazne prawo jazdy kat. B.

Czytelny podpis
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Imig i nazwisko

OSWIADCZENIA

W zwiazku z ubieganiem si¢ o0 wolne stanowisko urzednicze ds. ds. pozyskiwania i

rozliczania funduszy ze Srodkow zewnetrznych — uzupelniajacych na dzialania w
obszarze gospodarki odpadami

Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

Czytelny podpis

Oswiadczam, ze posiadam pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam z
petni praw publicznych.

Czytelny podpis

Oswiadczam, zZe nie bytam/ nie bytem skazana/skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe.

Czytelny podpis

Oswiadczam, ze stan mojego zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy na stanowisku
ds. wojskowych, obronnych, ochrony ludnosci i1 zarzadzania kryzysowego.

Czytelny podpis

Oswiadczam, Zze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach aplikacyjnych w celu realizacji procedury naboru zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.2010.119.1 z
dnia 4 maja 2016, str. 1) (zwane inaczej RODO), ustawa o ochronie danych osobowych
z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. 22019 . poz.1781).
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Czytelny podpis

Klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy ze Srodkow zewnetrznych —
uzupeklniajacych na dzialania w obszarze gospodarki odpadami

Tresé klauzuli

Klauzula Zgody

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji.

Czes¢ informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzagd Gminy Trzebielino,
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — p.wrycza@trzebielino.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na podstawie art.
6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.,

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji,

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspodtpracujgce w procesie rekrutacji,

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.
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